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KUALIFIKASI PELAKSANA

1
. UL 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

. UU 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
. PP 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
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UU 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

. Perki 1 Tahun 2010 tentang Standar Lavanan Informasi Pubiik
. Perki 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi
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2. Term of Reference
4. Alat Tulis Kanlor

4, Jaringan Internel

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

- Disimpan dalam bentuk soffeopy dan hardeopy




No Pelaksana Pendukung
Kogisies P EEID PPID Utama Atasan PPID Kelengkapan Wakiu Outpud Relerangan
embantu

I | Mengumpulkan informasi dan dokumentasi 1. UL 14 Secara DIDF vang
vang berkualitas dan relevan dengan tupoksi Tahun 2008; | berkala. | telah
masing-masing  komponen di  Pemerintah 2. Uuas serta dikumpulkan
Kabupaten Barito Wara, baik vang diproduksi Tahun 200%; | merta dari kemponen
senchri, dikembangkan, maupun yvang dikirim 3. Uu3 dan dan Perangkat
ke pihak lain, yang berupa arsip statis maupun Tahun 2014; | sctiap daerah
dinamis, arsip akfif maupun arsip inalktif dan 4. PP &1 Tahun | Saat
arsip vital varg dikuasai. Informasi vane 2010;
dilakukan ~ meliputi  jenis  dokumen, 5 Perkil
penangeung jawab pembuatan, wakiu dan Tahua 2010:
tempat pembuatan, serta bentuk informast 6 Perki '
vang tersedia dalam hordeopy dan soffcopy. Tahun 2014
Format  pengsian  dalam  pengumpulan
informasi dan dokumentasi di masing-masing
komponen di Pemerintah Kabupaien Barito
Utara.

2 | Mengklasifikagikan seluryh informasi dan 1. UU 14 Secara DIDP vang
dokumentasi vang telah dikumpulkan dan Tahun 2008; | berkala, | telah
mengidentifikasikannya berdasarkan  sifal 2. UU2s serta diklasifikasi
informasi dan dokumentasi. selain itu juga Tahun 2009; | merta kebenarannya
menygklasifikasikan informasi dan 3. U323 dan
dokumentasi  vang  dikecvalikan  dengan Tahun 2014; | setiap
kalegori sebagaimana vang telah ditetapkan 4. PP&1 Tahun | saat
melatui UU No. 14 Tahun 2008 Pasal 17 dan 2010;

Pasal 18, Pengujian tcntang konsekuensi 3 Perkiil
dengan seksama dan penuh ketelitian sebelum Tahun 2010.
menvatakan Informasi dan Dokumentasi 6. Perkid
Publik tertentu dikecualikan oleh setiap Tahun 7014

orang.




3 | Mendokumentasikan informasi publik dalam v Alat wlis kantor | Secara | DIDP
bentuk soffcapy dan tempat penvimpanan berkala,
dokumen dalam bentuk fard copyv dengan tata serfa
cara. seperb mengarsip  dokumen dan merta
dipnsabkan sesuai klasifikasi informasi dan dan
dokumentasi wajib, secara berkala, serta setiap
merta dan setiap saat Perlu dibuat datiar saat
Informasi dan dokumentasi yang
dikecualikan,
4 | Menetapkan DIDP  secara  tesmi dan Mengadakan Sctelah | Surat Setelah DIDP
mengumumkan kepada masvarakat, rapat bersams DIDP Keputusan ditetapkan,
dengan PPID terkumpu | DIDP vang jika ada
Utama dan PPID | 1 dari ditandatangani | tambahan
Pembantu untuk | PPID oleh Atasan informasi
Menetapkan DIP | Pembant | PPID baru, dibuat
u SK untuk
ditetapkan
3 | Mengunpggah DIDP ke website resmi Website dan Setelsh | Adanva konten
Pemerintah Kabupaten Barito Utara maupun sarana informasi | DIDP DIDP di
melalui sarana informasi lainnya, € lainnya vang ditctapka | website
dimiliki oleh n oleh Pemeriniah
komponen dan | Adasan Kabupaten
Pemerintah PPTD Barito utars
Daerah
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